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 السيد المديــر العـــام الاكـــرم
 ـرمــــر المــوارد البشرية الاكــالسيد مدي

 ــرمـــالاكويـر ــدريب والتطـــر التــيالسيد مدـ
 تحيـة وبعد، 

في اطار السعي المتواصل ة ،  و ـــة الاردنيــــانيــاون مع الجامعة الالمــيسر النجــم الذىـبي للإستشارات وبالتع       
تقييم أداء مؤسستكم الرائـدة في مجالات الاستخدام المتقدم في القائمين عمى  قدراتلرفع مستويات التأىيل وزيادة 

معرفة الاتجاىات التي وبيدف تمكينيا من التعرف الى الاساليب الفنية الحديثة في يارات الاكسل ، الحسوب لم
وورشة العمل البرنامج التدريبي ، يسرنا ان نعمن عن عقد تساىم في رفع كفاءة الاداء العام لمستخدمي الحاسوب 

 المتخصصو بعنوان : 

  لاكسلات اــــستخدامة في إـــارات المتقدمالمـهــــ
 

 -:ي ـالـــــوضمن الوصف الت
 . 16/10/5347 - 13الموافق  الخميس -الاثنينمن :  زمــــان ومكــان الإنعقــــاد 
 ة  .ــــــة تدريبيـ( ساع 41: )    دة البرنامجــمـ 

 . مســاءا  (  37:33)  – ظيــرا  (  36:33: من الساعة )    زمن المحاضرات
ـــامجمحاضــر  اكاديميــة وعمميــة وتدريبيــة واســعو فــي ىــذا  بقــدرات وخبــرات   : محاضــر متخصــو ، ويتمتــع البرن

فــي مثــل  فــي الاردن والخمــيج العـــربي ، ويتمتـع بميــارات التواصــل المتميــزة مــع جميـع مســتويات المشــاركينال ـالمجـ
 .ىذه البرامج التدريبية 

 اهم الموضوعـات التي سيتم تناولها خلال هذا البرنامـج:   

 
Naming Ranges 

 Define named ranges 

 Use named ranges in formulas 

 

VLookUp &  HLookUp Functions 

 Using VLookUp 

 Using HLookU 

Linking Multiple Workbooks 

 Use formulas to link workbooks 

 Create a workspace 

 

Importing Data 

 Import from external sources 

 Using Microsoft Query 

 



 

 

Pivot Tables &  Charts 

 Creating a PivotTable 

 Changing field settings 

 Creating a chart 

Templates &  Styles 

 Working with templates 

 Working with styles 

 

Macros 

 Creating macros 

 Adding custom controls 

 

Customizing Excel 2003 

 Customizing toolbars 

 Customizing the environment 

 

Analyzing Data 

 Using GoalSeek 

 Using Solver 

 Using Data Tables 

 Scenario Manager 

 

Security &  Proofing 

 Protecting Excel files 

 Worksheet protection 

 Using data validation 

 Using text to speech 

 

Security &  Proofing 

 Protecting Excel files 

 Worksheet protection 

 Using data validation 

 Using text to speech 

 

Collaboration &  Consolidation 

 Sharing workbooks 

 Sending workbooks 

 Consolidating data 

 

Functions  
- If 

- Nested   if 

- Sum  if 

 

 

 

المحممــون والمستشــارون ،  ةـالــدوائر واسقســام الماليــرؤســـاء ، الاداريــة الــدوائر واسقســام رؤســـاء :      المستفيـــدون
،  تكـاليف الاسـتثمار والشـراء والتمويـلوا القـرارات حـول متخــذ، مـدراء التدقيـق ومساعدييم،  والاقتصاديون ونـالمالي

 .، بالاضافة الى جميع العاممين والمشغمين في جميع ىذه الاقسام والدوائـــر رـاسبحاث والتطوي اموظفو 
 

                ، شامــــــــــة  الحقيبـــــــــة التدريبيـــــــــة والمـــــــــواد العمميــــــــــة ،  الواحـــــــــد  لممشـــــــــارك( دينــــــــــار 220: )  رســـــــــوم المشـــــــــاركة
مصـاريف و   ن المـادة العمميـةالكترونيـة مـوقـرو مـدمج يحتـول عمـى نسـخة واصـدار شيادة المشاركة في الـدورة ، 

 . البرنامج أيـام إنعقـاددار ـعمى ماستراحـات القيـوة والشال 

قـــدم لخيــر وتعمــى تطــوير اداء العــاممين لــديكم مقــدرين حرصــكم ، ان ينــال عرضــنا ىــذا قبــولكم  راجـــين           
 وآمـــمين ان تصمنـا ترشيحاتكم قبل وقت كـاف من موعــــد إنعقـــــاد البرنامـج . . مؤسستكم الرائـدة

 ترام ،،،،ـفائق التقدير والاحبقبــول  وتفضـموا 



 

 

 
 

 :  ات هـــامة ــملاحظ
 ثر . ( مشاركين او أك4ات التي تقوم بارسال )ـــــلمؤسسات والشركلمـوزارات وا  اصــم خــخص 


